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ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.02.2011   №  31-п

	Об утверждении Административного регламента предоставления Финансовым управлением Златоустовского городского округа муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казённых учреждений


(с изменениями от 13.04.2011 г.)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Златоустовского городского округа от 31.12.2010г. № 485-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных (государственных) услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Финансовым управлением Златоустовского городского округа муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казённых учреждений (Приложение 1).

2. Руководителю Финансового управления Златоустовского городского округа (Царькова Т.Н.) обеспечить исполнение Административного регламента предоставления Финансовым управлением Златоустовского городского округа муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казённых учреждений.

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и на официальном интернет-сайте администрации Златоустовского городского округа.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Златоустовского городского округа по экономическим вопросам                                                                                  А.Ю.Зырянова.

Исполняющий обязанности главы 

Златоустовского городского округа




               К.А. Иванов

	Верно: главный специалист

отдела по общим вопросам

Чиненова Е.В.    02.02.11


Разослано: ФУ, пресс-служба, прок.
	
	Приложение 1

к постановлению администрации

Златоустовского городского округа

от 02.02.2011   № 31-п 

__


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Финансовым управлением Златоустовского городского округа

муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, 

предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета

Златоустовского городского округа по денежным обязательствам

муниципальных казённых учреждений

1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления Финансовым управлением Златоустовского городского округа муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казённых учреждений (далее – Регламент) разработан в целях повышения эффективности и результативности организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казённых учреждений (далее – судебный акт), прозрачности процедур исполнения этих судебных актов для заинтересованных лиц, и определяет сроки и последовательность организации исполнения судебных актов Финансовым управлением Златоустовского городского округа (далее – Финансовое управление), его структурными подразделениями и должностными лицами, а также порядок взаимодействия Финансового управления и его должностных лиц со взыскателем либо представителем взыскателя (далее – взыскатель), муниципальными казёнными учреждениями – должниками (далее – должник) и органами судебной власти при осуществлении Финансовым управлением функций по организации исполнения судебных актов.
Под муниципальной услугой по организации исполнения судебных актов понимается процесс организации Финансовым управлением исполнения должником требований судебного акта по перечислению денежных средств в пользу взыскателя, в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – муниципальная услуга).

2. Организация исполнения судебных актов осуществляется в соответствии с:

1) Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3823; 2000, № 32, ст. 3339; 2002, № 22, ст. 2026; 2003, № 28, ст. 2892, № 50, ст. 4844; 2004, № 34, ст. 3526, № 34, ст. 3535, № 49, ст. 4840, № 52 (часть 2), ст. 5278; 2005, № 1 (часть 1), ст. 8, № 1 (часть 1), ст. 21, № 19, ст. 1756, № 27, ст. 2717, № 42, ст. 4216, № 50, ст. 5279, № 52 (часть 1), ст. 5503, № 52 (часть 1), ст. 5572, № 52 (часть 1), ст. 5589; 2006, № 1, ст. 8, № 1, ст. 9, № 2, ст. 171, № 6, ст. 636, № 43, ст. 4412. № 45, ст. 4627, № 50, ст. 5279, № 52 (часть 1), ст. 5503; 2007, № 1 (часть 1), ст. 28, № 17, ст. 1929, № 18, ст. 2117, № 31, ст. 4009, № 43, ст. 5084, № 45, ст. 5424, № 46, ст. 5553, № 49, ст. 6066, № 49, ст. 6079, № 50, ст. 6246; 2008, № 29 (часть 1), ст. 3418, № 30 (часть 1), ст. 3597, № 30 (часть 2), ст. 3617, № 48, ст. 5500, № 52 (часть 1), ст. 6236; 2009, № 1, ст. 18, № 15, ст. 1780, № 29, ст. 3582, № 29, ст. 3629, № 30, ст. 3739, № 39, ст. 4532, № 48, ст. 5500, № 48, ст. 5711, № 48, ст. 5733, № 51, ст. 6151, № 52 (1 ч.), ст. 6418, № 52 (часть 1), ст. 6450); 2010, № 18, ст. 2145, № 21, ст. 2524, № 31, ст. 4185);

2) Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3012; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 14, ст. 1210; 2006, № 1, ст. 8; 2007, № 41, ст. 4845; 2008, № 18, ст. 1941, № 24, ст. 2798, № 30 (часть 1), ст. 3594, № 49, ст. 5727; 2009, № 26, ст. 3122, № 29, ст. 3642; 2010, № 11, ст. 1169, № 18, ст. 2145);

3) Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532; 2003, № 27 (часть 1), ст. 2700; 2004, № 24, ст. 2335, № 31, ст. 3230, № 45, ст. 4377; 2005, № 1 (часть 1), ст. 20, № 30 (часть 1), ст. 3104; 2006, № 1, ст. 8, № 50, ст. 5303; № 31, ст. 4011, № 41, ст. 4845, № 43, ст. 5084, № 50, ст. 6243; 2008, № 24, ст. 2798, № 29 (часть 1), ст. 3418, № 30 (часть I), ст. 3603, № 48, ст. 5518; 2009, № 7, ст. 771, № 7, ст. 775, № 14, ст. 1578, № 14, ст. 1579, № 26, ст. 3122, № 26, ст. 3126, № 45, ст. 5264; 2010, № 7, ст. 701, № 11, ст. 1169, № 18, ст. 2145, № 30, ст. 4009);

4) Федеральным законом от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 41, ст. 4849; 2008, № 20, ст. 2251; 2009, № 1, ст. 14, № 23, ст. 2761, № 29, ст. 3642, № 39, ст. 4539, № 39, ст. 4540; 2010, № 31, ст. 4182);

5) Федеральным законом от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 2, ст. 127; 2007, № 46, ст. 5554);

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 31 июля 2008 года № 579 «О бланках исполнительных листов» (2008, № 31, ст. 3748; 2009, № 5, ст. 621);

7) Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 г. № 190-н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (Финансовая газета, 2011 № 7, Финансовая газета (региональный выпуск), 2011, № 7, № 8, № 9);

8) Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17 июня 2009 года № 237 «Об утверждении образцов бланков исполнительных листов» (документ не опубликовывался);

9) Приказом Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации от 25 марта 2004 года № 27 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации» (документ не опубликовывался);

10) Приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 15 декабря 2004 года № 161 «Об утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов» (Российская газета, 2006, № 99);

11) Приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29 апреля 2003 года № 36 «Об утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде» (Российская газета, 2004, № 246; 2007, № 34);

12) Решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа Челябинской области от 3 ноября 2009 года № 82-ЗГО «О Положении о бюджетном процессе муниципального образования – Златоустовский городской округ» (Златоустовская панорама от 09.11.2009);

13) Решением Златоустовского городского Собрания депутатов от 25 ноября 2004 года № 896 «Об утверждении Положения о Финансовом управлении Златоустовского городского округа» (Златоустовский рабочий от 06.03.2010);

14) Приказом Финансового управления Златоустовского городского округа от 17 июня 2009 года № 27 «О Регламенте работы Финансового управления Златоустовского городского округа» (документ не опубликовывался);

15) Приказом Финансового управления Златоустовского городского округа от 30 апреля 2009 года № 14 «Об утверждении Положений об отделах Финансового управления Златоустовского городского округа» (документ не опубликовывался);

16) Приказом Финансового управления Златоустовского городского округа от 20 августа 2008 года № 38 «Об утверждении Порядка организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства местного бюджета на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов» (документ не опубликовывался);

17) Приказом Финансового управления Златоустовского городского округа от 31 января 2008 года № 9 «Об осуществлении и учете операций со средствами, полученными получателями средств бюджета городского округа от приносящей доход деятельности» (документ не опубликовывался);

18) Приказом Финансового управления Златоустовского городского округа от 31 января 2008 года № 8 «Об утверждении порядка осуществления и учета операций по  исполнению расходов бюджета городского округа» (документ не опубликовывался);

19) Приказом Финансового управления Златоустовского городского округа от 30 ноября 2010 года № 46 «О порядке открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением Златоустовского городского округа» (документ не опубликовывался).

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Финансовым управлением, в случае, если должнику как получателю средств бюджета Златоустовского городского округа открыт лицевой счет для учета операций по исполнению расходов бюджета Златоустовского городского округа, а также средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (далее – лицевой счет).

Предоставление муниципальной услуги осуществляется с использованием материально-технического обеспечения, отвечающего требованиям, установленным настоящим регламентом.

4. Финансовое управление при организации исполнения судебных актов:

1) принимает и регистрирует исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) (далее – исполнительный документ);

2) осуществляет правовую экспертизу исполнительного документа, поступивших приложений к исполнительному документу, а также документа об отсрочке, рассрочке, об отложении исполнения судебных актов, документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, на соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

3) регистрирует поступивший исполнительный документ с приложениями, а также иные документы, связанные с организацией исполнения судебных актов в Журнале учета и регистрации исполнительных документов;

3) уведомляет должника о поступлении исполнительного документа;

4) получает от должника информацию об источнике образования задолженности (по деятельности, финансируемой за счет средств бюджета Златоустовского городского округа, либо иной приносящей доход деятельности) и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета Златоустовского городского округа по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации (далее – информация должника), а также платежный документ на оплату требований исполнительного документа;

5) ведет учет и осуществляет хранение всех представляемых взыскателем, должником, и судом в ходе исполнения судебного акта документов;

6) обеспечивает перечисление должником денежных средств в пользу взыскателя в порядке, установленном настоящим Регламентом;

7) возвращает исполнительный документ в суд в случае полного его исполнения с отметкой о размере перечисленной суммы;

8) приостанавливает осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытые в Финансовом управлении, за исключением операций, направленных на исполнение требований исполнительных документов, до момента устранения нарушения при неисполнении должником требований исполнительного документа в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации;

9) уведомляет должника, его структурные (обособленные) подразделения о приостановлении операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, структурных (обособленных) подразделениях (за исключением операций по исполнению исполнительного документа) (далее – приостановление операций по расходованию средств);

10) уведомляет должника о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа;

11) уведомляет взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа;

12) возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае отсутствия в Финансовом управлении лицевых счетов должника;

13) возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае непредставления, судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа), или заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию, а в случае, если заявление подписано представителем взыскателя – непредставления доверенности или нотариально удостоверенной копии или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя;

14) возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае нарушения установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению;

15) возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае несоответствия представленных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

16) возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю в случае его отзыва взыскателем;

17) возвращает исполнительный документ в суд, выдавший исполнительный документ, в случае отзыва исполнительного документа судом;

18) возвращает исполнительный документ в суд, выдавший исполнительный документ, в случае поступления в Финансовое управление судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт;

19) в случаях, указанных в подпунктах 17, 18 настоящего пункта, направляет взыскателю Уведомление о возвращении исполнительного документа (далее – Уведомление о возвращении) с приложением всех поступивших документов (за исключением исполнительного документа); 

20) возвращает исполнительный документ и поступившие приложения в суд, выдавший исполнительный документ, без исполнения в связи с невозможностью возврата документов взыскателю;

21) возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения, в связи с невозможностью перечисления средств банком на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении;

Результатом предоставления муниципальной услуги является перечисление должником денежных средств в пользу взыскателя, в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации.

5. При организации исполнения судебных актов в качестве взыскателей выступают физические и юридические лица. От имени взыскателей вправе выступать их представители в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6. Для организации исполнения судебных актов орган Финансовое управление принимает от взыскателя (представителя взыскателя) либо суда по заявлению взыскателя следующие документы:

1) заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, необходимых для перечисления подлежащих взысканию денежных средств (Образцы заявлений приводятся в Приложениях 3, 4 к настоящему Регламенту);

2) судебный приказ, выданный на основании судебного акта исполнительный лист, соответствующие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

3) надлежащим образом заверенную судом копию судебного акта, на основании которой выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа);

4) доверенность или нотариально удостоверенная копия доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя;

5) надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о выдаче дубликата исполнительного листа.

Образец заявления взыскателя, информация о порядке определения соответствия исполнительного листа, судебного приказа и копий судебного акта судов общей юрисдикции, а также исполнительного листа и копии судебного акта арбитражных судов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, размещаются на официальном сайте Администрации Златоустовского городского округа www.zlat-go.ru (далее – официальный сайт)  в рубрике «Финансовое управление» – «Порядок деятельности» – «Административный регламент», в подразделе «Информация для взыскателей».
7. Предоставление Финансовым управлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии со Стандартом муниципальной услуги (Приложение 1 к настоящему Регламенту) на безвозмездной основе.

2. Требования к порядку организации предоставления

муниципальной услуги

Порядок информирования о правилах организации исполнения

судебных актов

8. Для получения информации о процедурах исполнения судебных актов заявитель обращается в Финансовое управление одним из следующих способов:

1) на личном приеме;

2) по телефону;

3) путем направления письменного обращения почтой или передачей непосредственно в Финансовое управление;

4) путем направления электронного сообщения через сеть Интернет на электронный почтовый ящик Финансового управления Златоустовского городского округа.

9. Личный прием граждан в Финансовом управлении проводится руководителем и ответственными специалистами отдела правового и организационного обеспечения в соответствии с графиком работы Финансового управления, указанном в Приложении 2 к настоящему Регламенту, и только при предъявлении документа, удостоверяющего личность гражданина.

В случае, если изложенные на личном приеме в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

10. При поступлении в Финансовое управление письменных обращений ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

При ответе на обращение в форме электронного сообщения через сеть Интернет Финансовое управление направляет ответ по электронной почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления электронного обращения, а также направляет письменный ответ по почтовому адресу, указанному в обращении в течение указанного в настоящем абзаце срока.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, руководитель Финансового управления либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок его рассмотрения, но не более чем на 30 дней, с одновременным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения его обращения.

11. При осуществлении консультирования по телефону, на личном приеме, а также при ответе на электронные обращения должностные лица Финансового управления, в соответствии с поступившим запросом, предоставляют информацию о:

1) входящем номере, под которым зарегистрировано письменное обращение по вопросам исполнения судебного акта;

2) принятом решении по конкретному письменному обращению;

3) нормативных актах по вопросам исполнения судебных актов (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

4) процедуре принятия от взыскателя либо суда исполнительного документа и иных необходимых для исполнения судебных актов документов, установленных настоящим Регламентом;

5) месте размещения на официальном интернет-сайте справочных материалов по вопросам исполнения судебных актов;

6) почтовом и электронном адресе, и контактных телефонах Финансового управления Златоустовского городского округа;

7) порядке обжалования действий (бездействия) и решений Финансового управления, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Иные вопросы рассматриваются Финансовым управлением только на основании соответствующего письменного обращения.

12. Финансовое управление рассматривает письменные обращения только при условии указания в нем своей фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), почтового адреса, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, суть предложения, заявления или жалобы, а также при наличии личной подписи (за исключением электронных обращений) и даты.

13. При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица Финансового управления соблюдают общие принципы служебного поведения и правила деловой этики.

14. Информация об адресе Финансового управления, справочных телефонах, адресе официального интернет-сайта, адресе электронной почты,  содержится в Приложении 2 к настоящему Регламенту и на официальном интернет-сайте.

На официальном интернет-сайте и информационных стендах Финансового управления помимо информации, указанной в абзаце 1 настоящего пункта, размещаются сведения о графике (режиме) работы и адресе электронной почты.

Документарное оформление информационного стенда и соответствующего раздела интернет-сайта, а также поддержание размещенной на них информации в актуальном состоянии осуществляется ответственными сотрудниками-исполнителями отдела правового и организационного обеспечения Финансового управления.

15. На официальном интернет-сайте и информационных стендах Финансового управления размещается следующая информация:

1) перечень документов, подлежащих направлению взыскателем в Финансовое управление для исполнения судебного акта;

2) форма заявления, подлежащего направлению взыскателем в Финансовое управление для исполнения судебного акта;

3) порядок предъявления документов в Финансовое управление;

4) список получателей средств бюджета Златоустовского городского округа, лицевые счета которых открыты в Финансовом управлении (открытая часть);

5) перечень типовых наиболее часто задаваемых взыскателями вопросов и ответы на них.

Сроки при организации исполнения муниципальной услуги

16. Организация исполнения судебных актов при представлении должником платежного документа осуществляется в следующие сроки:

1) при достаточности лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации (далее - бюджетных средств) и (или) средств, полученных от приносящей доход деятельности, - в течение десяти рабочих дней со дня получения должником Уведомления о поступлении исполнительного документа (далее – Уведомление о поступлении);

2) при недостаточности бюджетных средств и (или) средств, полученных от приносящей доход деятельности, - в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в Финансовое управление;

3) при поступлении на лицевой счет должника бюджетных средств или средств, полученных от приносящей доход деятельности, - на следующий рабочий день после дня поступления средств;

4) при осуществлении выплат, имеющих периодический характер, - в день, определенный информацией о дате ежемесячной выплаты по исполнительному документу (далее – график выплат должника), при этом срок исполнения требований исполнительного документа исчисляется со дня, указанного в судебном акте, но не раньше десяти рабочих дней со дня получения должником Уведомления о поступлении.

17. Прохождение отдельных административных процедур, необходимых для организации исполнения муниципальной услуги, осуществляется в следующие сроки:

1) регистрация поступившего исполнительного документа с приложениями, документа об отсрочке, рассрочке, об отложении исполнения судебных актов, документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документа о возобновлении исполнения требований судебного акта, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Журнале входящей корреспонденции – в день поступления в Финансовое управление;

2) выдача расписки в получении документов – в день поступления в Финансовое управление;

3) возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями в случае отсутствия в Финансовом управлении лицевых счетов должника – в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Финансовое управление;

4) правовая экспертиза исполнительного документа, поступивших приложений к исполнительному документу, а также документа об отсрочке, рассрочке, об отложении исполнения судебных актов, документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документа о возобновлении исполнения требований судебного акта, на соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Финансовое управление;

5) регистрация поступившего исполнительного документа с приложениями в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и формирование дела – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в Финансовое управление;

6) внесение иных сведений, связанных с организацией исполнения судебных актов в Журнал учета и регистрации исполнительных документов – в день поступления в Финансовое управление;

7) направление должнику Уведомления о поступлении с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя – не позднее пяти рабочих дней со дня поступления в Финансовое управление исполнительного документа с приложениями;

8) возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями без исполнения в случае непредставления судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа), или заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию, а также доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющего личность, - в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в Финансовое управление;

9) возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями без исполнения в случае несоответствия исполнительного документа или судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Финансовое управление;

10) возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями без исполнения в случае нарушения установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению, - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Финансовое управление;

11) получение от должника информации и (при наличии на лицевом счете должника бюджетных средств и остатка средств, полученных от приносящей доход деятельности, для полного или частичного исполнения исполнительного документа) платежного документа на перечисление средств в размере полного или частичного исполнения исполнительного документа – в течение десяти рабочих дней со дня получения им Уведомления о поступлении;

12) получение от должника платежного документа (при отсутствии на лицевом счете должника или недостаточности бюджетных средств и остатка средств, полученных от приносящей доход деятельности для полного или частичного исполнения исполнительного документа) – в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в Финансовое управление;

13) получение от должника платежного документа для полного или частичного исполнения требований исполнительного документа в случае получения в установленном порядке в соответствии с запросом-требованием органу местного самоуправления, осуществляющему бюджетные полномочия главного распорядителя (распорядителя) средств местного бюджета (далее – главный распорядитель бюджетных средств) о необходимости выделения дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов (далее – запрос-требование) – на следующий рабочий день после дня получения лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов;

14) получение от должника платежного документа при поступлении на его лицевой счет бюджетных средств или средств, полученных от приносящей доход деятельности – на следующий рабочий день после дня поступления средств;

15) приостановление операций по расходованию средств – по истечении срока представления платежного документа на перечисление денежных средств для полного (частичного) исполнения исполнительного документа и (или) информации должника;

16) приостановление операций по расходованию средств – с момента неисполнения должником, обязанности по представлению не позднее следующего рабочего дня после получения бюджетных средств и (или) средств, полученных от приносящей доход деятельности, платежного документа на перечисление денежных средств для полного (частичного) исполнения исполнительного документа;

17) приостановление операций по расходованию средств при неисполнении должником исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в Финансовое управление – в течение одного рабочего дня со дня истечения трехмесячного срока;

18) приостановление операций по расходованию средств при нарушении должником срока выплат, определенных графиком выплат должника по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера, - в течение одного рабочего дня со дня истечения срока выплат, определенных графиком выплат;

19) уведомление должника, его структурных (обособленных) подразделений о приостановлении операций по расходованию средств – не позднее рабочего дня, следующего за днем приостановления операций;

20) возобновление приостановленных операций по расходованию средств при исполнении должником требований исполнительного документа – в течение дня исполнения должником требований исполнительного документа;

21) возобновление приостановленных операций по расходованию средств при перечислении должником выплат, определенных графиком выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера – в течение дня перечислении должником указанных выплат;

22) возобновление приостановленных операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника при поступлении в Финансовое управление заявления взыскателя, заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа, судебного акта, отменяющего или приостанавливающего исполнение требований судебного акта, исполнительного документа, находящегося на исполнении – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления указанных документов в Финансовое управление;

23) уведомление должника, его структурных (обособленных) подразделений о возобновлении приостановленных операций по расходованию средств – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов, послуживших основанием для возобновления операций по расходованию средств, в Финансовое управление;

24) уведомление должника о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления указанного судебного акта в Финансовое управление;

25) уведомление взыскателя о неисполнении должником в трехмесячный срок со дня поступления в Финансовое управление исполнительного документа – в течение десяти рабочих дней со дня истечения трехмесячного срока;

26) возврат взыскателю исполнительного документа с отметкой о размере перечисленной суммы (в случае частичного исполнения), с приложениями и сопроводительным письмом, в котором указываются причины его неисполнения, в случае поступления в Финансовое управление заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа - в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в Финансовое управление;

27) возврат исполнительного документа в суд, в случае поступления в Финансовое управление заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа или документа, отменяющего судебный акт, находящийся на исполнении (при этом приложения к исполнительному документу возвращаются взыскателю с уведомлением взыскателя), - в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в Финансовое управление;

28) возврат исполнительного документа с приложениями в суд без исполнения, в связи с невозможностью возврата документов взыскателю, - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Финансовое управление;

29) возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями без исполнения в связи с невозможностью перечисления средств банком на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении, - в течение пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа в Финансовое управление;

30) направление в судебный орган, выдавший исполнительный документ, полностью исполненного исполнительного документа с отметкой о размере перечисленной суммы – в течение пяти рабочих дней со дня поступления в Финансовое управление копии документа, подтверждающего перечисление банком средств взыскателю.

Приостановление исполнения процесса предоставления муниципальной услуги осуществляется со дня поступления в Финансовое управление судебного акта, приостанавливающего исполнения требований судебного акта или исполнительного документа – до дня получения Финансовым управлением судебного акта о возобновлении исполнения требований судебного акта и исполнительного документа либо наступления обстоятельства, определенного судебным актом как основания к возобновлению исполнения исполнительного документа.

Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

18. В случае отсутствия в Финансовом управлении лицевых счетов должника, Финансовое управление отказывает в приеме и рассмотрении документов и в течение пяти рабочих дней направляет взыскателю заказным письмом исполнительный документ со всеми поступившими приложениями и с Уведомлением о возвращении (или передает нарочным, с указанием даты получения), в котором указываются:

1) сведения об отсутствии лицевого счета должника в Финансовом управлении;

2) сведения о наличии счетов должника, открытых в учреждении Центрального банка Российской Федерации или в кредитной организации либо в органе Федерального казначейства (если такими сведениями Финансовое управление располагает);

3) разъяснение порядка подачи заявления в орган, уполномоченный исполнять судебный акт.

19. Финансовое управление возвращает взыскателю исполнительные документы со всеми поступившими приложениями без исполнения в течение пяти рабочих дней со дня их поступления с указанием причины возврата при наличии следующих оснований:

1) непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 22 настоящего Регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «Об исполнительном производстве»;

3) нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению.

20. При возвращении исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в пункте 19 настоящего Регламента, Финансовое управление направляет взыскателю заказным письмом Уведомление о возвращении, к которому прилагаются исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя либо суда документами или передает лично под роспись, с указанием даты получения.

Возвращение исполнительного документа взыскателю не является препятствием для нового предъявления его к исполнению в пределах срока, исчисляемого в соответствии с законодательством Российской Федерации, для его предъявления.

21. В случае возврата в суд исполнительного документа в связи с представлением судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа, а также представления в Финансовое управление документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению, Финансовое управление направляет взыскателю Уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу с приложением всех поступивших от него, либо от суда документов (за исключением исполнительного документа, который направляется в суд).

Перечень необходимых документов, требуемых

от взыскателя, для предоставления муниципальной

услуги, порядок их представления

22. Для исполнения судебного акта взыскателем, представителем взыскателя либо судом по просьбе взыскателя направляются в Финансовое управление следующие документы:

1) заявление с указанием реквизитов банковского счета взыскателя (включая соответственно лицевой или расчетный счет взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию, полное наименование и местонахождение банка, БИК, корреспондентский счет (или субсчет) банка, ИНН, КПП взыскателя (для взыскателя-организации) (Образцы заявлений содержатся в Приложениях 4, 5 к настоящему Регламенту). При подписании заявления представителем взыскателя к нему прилагается доверенность или нотариально удостоверенная копия доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя;

2) исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации. При направлении на исполнение дубликата исполнительного листа к нему прилагается надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче;

3) надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист (за исключением случаев предъявления судебного приказа).

Документы, необходимые для исполнения судебного акта, направляются в Финансовое управление судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем.

Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

23. Вход в помещение Финансового управления оборудуется информационной табличкой, содержащей его наименование.

24. Места информирования взыскателей оборудуются информационными стендами. Информационные стенды располагаются на уровне человеческого роста и оборудуются подсветкой в случае необходимости. Информация, которая размещается на стенде, должна соответствовать 18 размеру шрифта.

В дополнение к информационным стендам организуется место для ознакомления с настоящим Регламентом и его приложениями.

25. Место подачи заявления оборудуется стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) находятся бланки заявлений и канцелярские принадлежности.

3. Административные процедуры предоставления

муниципальной услуги

26. Организация исполнения судебных актов включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация в Журнале входящей корреспонденции исполнительных документов и приложений к ним (документов об отсрочке, рассрочке, об отложении исполнения судебных актов, документов, отменяющих или приостанавливающих исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документов о возобновлении исполнения требований исполнительного документа, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа), выдача расписки в получении документов;

2) регистрация исполнительных документов и поступивших приложений в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, формирование по каждому исполнительному документу, отдельного тома в пределах дела по номенклатуре дел;

3) осуществление правовой экспертизы исполнительного документа, поступивших приложений, документов об отсрочке, рассрочке, об отложении исполнения судебных актов, документов, отменяющих или приостанавливающих исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документов о возобновлении исполнения требований исполнительного документа;

4) возврат взыскателю либо в суд исполнительного документа без исполнения;

5) уведомление должника о поступлении исполнительного документа;

6) учет информации должника;

7) учет представленной должником копии запроса-требования;

8) перечисление денежных средств в пользу взыскателя;

9) приостановление осуществления операций по расходованию средств;

10) уведомление взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа;

11) приостановление и возобновление исполнения требований судебного акта или исполнительного документа;

12) завершение организации исполнения требований исполнительного документа.

Блок-схема процесса предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к настоящему Регламенту.

Прием и регистрация в Журнале входящей

корреспонденции исполнительных документов и поступивших приложений

27. Исполнительный документ со всеми поступившими приложениями, документы об отсрочке, рассрочке, об отложении исполнения судебных актов, документы, отменяющие или приостанавливающие исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документы о возобновлении исполнения требований исполнительного документа, заявление взыскателя или заявление (судебный акт) суда об отзыве исполнительного документа, а также документа, возобновляющего исполнение исполнительного документа принимается и регистрируется в день поступления ответственным за регистрацию сотрудником-исполнителем отдела правового и организационного обеспечения (далее – ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель).

В случае если исполнительный документ со всеми приложениями  поступил в Финансовое управление непосредственно от взыскателя (представителя взыскателя), ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель выдает заявителю Расписку в получении документов по установленной форме (Приложение 6 к настоящему Регламенту).

Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель после регистрации исполнительного документа со всеми поступившими приложениями, документов об отсрочке, рассрочке, об отложении исполнения судебного акта, документов, отменяющих или приостанавливающих исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документов о возобновлении исполнения требований исполнительного документа, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Журнале входящей корреспонденции в день поступления передает указанные документы ответственному сотруднику-исполнителю отдела правового и организационного обеспечения (далее – ответственный сотрудник-исполнитель).

Регистрация исполнительных документов и поступивших приложений в Журнале

учета и регистрации исполнительных документов, формирование

отдельного тома в пределах дела по номенклатуре дел

28. Ответственный сотрудник-исполнитель не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в Финансовое управление исполнительного документа с приложениями производит регистрацию исполнительного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и формирует по нему отдельный том в пределах дела по номенклатуре дел (далее – дело).

В случае поступления в Финансовое управление одновременно двух и более исполнительных документов от одного и того же взыскателя в отношении одного и того же должника ответственный сотрудник-исполнитель может объединить указанные исполнительные документы в одно дело, в целях оптимизации учета и хранения, при этом учет исполнительных документов, объединенных в одно дело, ведется в Журнале учета и регистрации исполнительных документов отдельно по каждому исполнительному документу.

29. При поступлении в Финансовое управление документа об отсрочке, рассрочке, об отложении исполнения судебных актов, документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документа о возобновлении исполнения требований исполнительного документа, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа, а также документа, возобновляющего исполнение исполнительного документа его учет осуществляется в порядке, установленном пунктом 28 настоящего Регламента.

30. При поступлении в Финансовое управление исполнительного документа о взыскании денежных средств с должника, не имеющего лицевого счета в Финансовом управлении, исполнительный документ не регистрируется в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, а формирование дела не производится.

Осуществление правовой экспертизы исполнительного документа

и поступивших приложений

31. Ответственный сотрудник-исполнитель проверяет:

1) основание выдачи исполнительного документа – судебный акт (за исключением случаев выдачи судебного приказа);

2) отсутствие в исполнительном документе, выданном на основании судебного акта, действий обязывающего характера и иных, не входящих в компетенцию Финансового управления, кроме обращения взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа;

3) срок предъявления исполнительного документа к исполнению;

4) соответствие исполнительного документа требованиям, предъявляемым к нему законодательством Российской Федерации: Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «Об исполнительном производстве»;

5) наличие надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта, на основании которого он выдан, а также заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию;

6) наличие доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа удостоверяющего полномочия представителя;

7) наличие надлежащим образом заверенной копии определения суда о выдаче дубликата исполнительного документа.

В случае поступления в Финансовое управление исполнительного документа, предусматривающего помимо обращения взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа иные действия, не входящие в компетенцию Финансового управления, исполнительный документ исполняется в части, предусматривающей обращения взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа.

32. По результатам проведения правовой экспертизы исполнительного документа ответственный сотрудник-исполнитель принимает решение:

1) о соответствии поступившего исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

2) о несоответствии поступившего исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации.

33. Проведение правовой экспертизы документа об отсрочке, рассрочке, об отложении исполнения судебных актов, документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, документа о возобновлении исполнения требований исполнительного документа, а также документа, возобновляющего исполнение исполнительного документа экспертиза осуществляется в порядке, установленном пунктами 31, 32 настоящего Регламента.

Возврат взыскателю либо в суд исполнительного документа

без исполнения

34. В случае непредставления какого-либо документа, указанного в пункте 22 настоящей статьи, несоответствия документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, нарушения установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению ответственный сотрудник-исполнитель не позднее пяти рабочих дней, со дня поступления исполнительного документа в Финансовое управление, готовит Уведомление о возвращении с указанием причины возврата и передает его вместе с исполнительным документом и всеми поступившими приложениями ответственному за регистрацию сотруднику-исполнителю для их возврата взыскателю либо в суд.

35. В случае возврата банком платежного документа в связи с невозможностью перечисления средств на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении, ответственный сотрудник-исполнитель не позднее пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа в Финансовое управление готовит Уведомление о возвращении с указанием причины возврата и передает его вместе с исполнительным документом и всеми поступившими приложениями ответственному за регистрацию сотруднику-исполнителю для их возврата взыскателю либо в суд.

36. Одновременно с подготовкой Уведомления о возвращении ответственный сотрудник-исполнитель проставляет соответствующие отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа и подшивает в дело копии исполнительного документа вместе с поступившими приложениями и Уведомление о возвращении.

37. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в день получения указанных документов направляет их взыскателю либо в суд заказным письмом (или передает лично под роспись с указанием даты получения).

38. При поступлении в Финансовое управление исполнительного документа о взыскании денежных средств с должника, не имеющего лицевого счета в Финансовом управлении, ответственный сотрудник-исполнитель не позднее пяти рабочих дней, со дня поступления исполнительного документа в Финансовое управление, готовит Уведомление о возвращении, содержащее сведения, указанные в пункте 18 настоящего Регламента, и передает его вместе с исполнительным документом и всеми поступившими приложениями ответственному за регистрацию сотруднику-исполнителю для их возврата взыскателю либо в суд.

39. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в день получения документов, указанных в пункте 38 настоящего Регламента, направляет их взыскателю заказным письмом (или передает лично под роспись с указанием даты получения).

Уведомление должника о поступлении

исполнительного документа

40. В случае соответствия поступившего исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, наличии в Финансовом управлении лицевого счета должника и наличии всех необходимых приложений, а также необходимых реквизитов банковского счета, на который должны быть перечислены денежные средства, подлежащие взысканию, ответственный сотрудник-исполнитель не позднее пяти рабочих дней с момента поступления исполнительного документа и всех приложений готовит Уведомление о поступлении с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя и вносит в Журнал учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Уведомления о поступлении.

41. В Уведомлении о поступлении, направляемого должнику, указывается на необходимость представления в Финансовое управление в течение десяти рабочих дней со дня получения должником Уведомления о поступлении следующих документов:

1) информации должника (в случае если выплаты по исполнению исполнительного документа имеют периодический характер – с графиком выплат должника);

2) платежного документа на перечисление бюджетных средств для полного, либо частичного исполнения требований исполнительного документа;

3) при отсутствии или недостаточности бюджетных средств и остатка средств, полученных от приносящей доход деятельности, для полного исполнения требований исполнительного документа, заверенную копию запроса-требования.

42. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в день получения от ответственного сотрудника-исполнителя Уведомления о поступлении с приложением копии исполнительного документы и заявления взыскателя, направляет его заказным письмом должнику (или передает лично под роспись с указанием даты его получения).

43. Ответственный сотрудник-исполнитель вносит в Журнал учета и регистрации исполнительных документов дату вручения должнику Уведомления о поступлении и подшивает в дело документ, удостоверяющий получение должником Уведомления о поступлении.

44. Копия Уведомления о поступлении с приложением копии заявления взыскателя передается ответственным сотрудником исполнителем ответственному за ведение лицевого счета должника сотруднику-исполнителю отдела исполнения бюджета и методологии бюджетного процесса (далее – ответственный за ведение лицевого счета должника сотрудник-исполнитель).

Учет информации должника

45. Представленная в письменной форме информация должника учитывается ответственным сотрудником-исполнителем в Журнале учета и регистрации исполнительных документов в день поступления в Финансовое управление и подшивается в дело.
46. В случае предоставления уточняющей информации должника ответственный сотрудник-исполнитель в день поступления указанных изменении в Финансовое управление проставляет соответствующие отметки в Журнале учёта и регистрации исполнительных документов и подшивает поступившие документы в дело.
Представленная в соответствии с пунктом 45 и абзацем первым пункта 46 настоящего Регламента информация передаётся ответственным сотрудником-исполнителем ответственному за ведение лицевого счёта должника сотруднику-исполнителю.
Учет представленного должником копии запроса-требования

47. При отсутствии или недостаточности бюджетных средств и остатка средств, полученных от приносящей доход деятельности, для полного исполнения исполнительного документа должник направляет главному распорядителю бюджетных средств, в ведении которого он находится, запрос-требование.

48. При поступлении в Финансовое управление от должника заверенной копии запроса-требования (с отметкой «Копия верна», подписью и расшифровкой подписи должностного лица, заверившего копию, датой заверения и оттиском печати должника) ответственный сотрудник-исполнитель, в день поступления копии запроса-требования, проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату запроса-требования и подшивает поступившую копию в дело.

49. Копия представленного в соответствии с пунктом 48 настоящего Регламента запроса-требования передается ответственным сотрудником-исполнителем ответственному за ведение лицевого счета должника сотруднику-исполнителю.

50. С момента получения ответственным за ведение лицевого счета должника сотрудником-исполнителем копии запроса-требования им осуществляется контроль за:

1) поступлением лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования на лицевой счета получателя средств бюджета Златоустовского городского округа должника;

2) поступлением средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, на лицевой счета должника.

51. Ответственный за ведение лицевого счета должника сотрудник-исполнитель сообщает ответственному сотруднику-исполнителю о возникновении фактов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 62 настоящего Регламента.

Перечисление денежных средств в пользу взыскателя

52. Исполнение требований исполнительного документа осуществляется путем представления должником в Финансовое управление платежного документа о перечислении денежных средств на банковский счет взыскателя, указанный в его заявлении в соответствии с Порядком осуществления и учета операций по исполнению расходов бюджета городского округа и Порядком осуществления и учета операций со средствами, полученными получателями средств бюджета городского округа от приносящей доход деятельности с учетом особенностей, установленных настоящим Регламентом.

53. Перечисление денежных средств осуществляется в соответствии с представленной информацией должника.

54. Прием платежных документов, связанных с исполнением требований исполнительного документа, производится ответственным за ведение лицевого счета должника сотрудником-исполнителем в течение операционного дня.

55. Операции по платежным документам, поступившим в Финансовое управление во второй половине операционного дня, производятся следующим операционным днем.

56. Платежный документ не может быть принят к исполнению в случае если указанные в платежном документе показатели бюджетной классификации Российской Федерации не соответствуют информации должника.

В случае невозможности принятия платежного документа к исполнению ответственный за ведение лицевого счета должника сотрудник-исполнитель в течение операционного дня готовит сопроводительное письмо с обоснованием отказа в принятии платежного документа. Сопроводительное письмо, после его подписания руководителем и главным бухгалтером органа Финансового управления, ответственным за ведение лицевого счета должника сотрудником-исполнителем передается ответственному за регистрацию сотруднику-исполнителю вместе с платежным документом (если платежный документ представлен на бумажном носителе).

57. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в день поступления сопроводительного письма и платежного документа направляет документы должнику (или передает лично под роспись с указанием даты получения).

58. При каждом перечислении средств в пользу взыскателя ответственный сотрудник-исполнитель, в день получения информации о перечислении денежных средств взыскателю, проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.

59. Информация о перечисленной взыскателю сумме по исполнению требований исполнительного документа указывается ответственным сотрудником-исполнителем в исполнительном документе путем проставления отметки о дате перечисления, номере, дате и сумме платежного документа и заверяется его подписью и печатью Финансового управления. Копия платежного документа подшивается в дело.

60. При исполнении требований, содержащихся в исполнительном документе в полном объеме, ответственный сотрудник-исполнитель, в день получения указанной информации, проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, свидетельствующего о полном исполнении требований исполнительного документа, и передает исполнительный документ с отметкой об исполнении ответственному за регистрацию сотруднику исполнителю с сопроводительным письмом. Копия исполнительного документа с отметкой об исполнении подшивается в дело.

61. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в день поступления исполнительного документа направляет его в суд, выдавший исполнительный документ.

Учет документов, подтверждающих исполнение (частичное

исполнение) требований исполнительного документа, минуя

лицевой счет должника, открытый в Финансовом управлении

62. При поступлении в Финансовое управление информации должника с приложением заверенных копий документов, подтверждающих частичное исполнение требований исполнительного документа, минуя счет Финансового управления, ответственный сотрудник-исполнитель в день поступления указанных документов проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер, дату и сумму платежного документа, либо определение суда об утверждении мирового соглашения, копии документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа, минуя счет Финансового управления, подшиваются в дело.

63. При поступлении в Финансовое управление информации должника с приложением заверенных копий документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа, минуя счет Финансового управления, в полном объеме, ответственный сотрудник-исполнитель в день поступления указанных документов указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, помимо перечисленных в пункте 62 настоящего Регламента сведений, номер и дату информации должника и без проставления отметки об исполнении на исполнительном документе передает его ответственному за регистрацию сотруднику-исполнителю вместе с сопроводительным письмом для направления его в суд.

Копии сопроводительного письма, информации должника и платежных документов подшиваются в дело.

64. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в тот же день направляет исполнительный документ в суд, выдавший исполнительный документ с сопроводительным письмом и приложением документов, подтверждающих полное исполнение требований судебного акта.

Приостановление осуществления операций по расходованию

средств на лицевых счетах должника, включая лицевые счета его

структурных (обособленных) подразделений

65. Неисполнение должником требований исполнительного документа, нарушение сроков, определенных графиком выплат должника, а также сроков представления должником документов в Финансовое управление, установленных настоящим Регламентом, влечет приостановление Финансовым управлением осуществления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых в Финансовом управлении (за исключением операций по исполнению требований исполнительных документов), до момента устранения нарушения.

66. Ответственный сотрудник-исполнитель, по истечении срока исполнения должником требований исполнительного документа, срока, определенного графиком выплат должника, а также срока представления должником документов в Финансовое управление готовит приказ о приостановлении операций на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых в Финансовом управлении (за исключением операций по исполнению требований исполнительных документов), формирует Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств (далее – Уведомление о приостановлении), проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Уведомления о приостановлении и одновременно передает вышеуказанное Уведомление ответственному за регистрацию сотруднику-исполнителю.

Копия Уведомления о приостановлении подшивается в дело.

67. Копия приказа о приостановлении операций на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых в Финансовом управлении (за исключением операций по исполнению требований исполнительных документов) передается ответственным сотрудником-исполнителем ответственному за ведение лицевого счета должника сотруднику-исполнителю для обеспечения его исполнения.

68. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в тот же день направляет Уведомление о приостановлении заказным письмом должнику, его структурным (обособленным) подразделениям (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о приостановлении, с указанием даты получения).

Уведомление взыскателя о неисполнении должником требований

исполнительного документа

69. При неисполнении должником требований исполнительного документа ответственный сотрудник-исполнитель, в течение десяти дней с даты истечения трехмесячного срока со дня поступления в Финансовое управление исполнительного документа, формирует в соответствии с Порядком Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа (далее – Уведомление о неисполнении), проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату направленного Уведомления о неисполнении, подшивает в дело его копию и передает Уведомление о неисполнении ответственному за регистрацию сотруднику-исполнителю.

70. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в тот же день направляет Уведомление взыскателю заказным письмом (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о неисполнении, с указанием даты получения).

Приостановление и возобновление исполнения требований

исполнительного документа

71. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является представление в Финансовое управление документа о приостановлении исполнения требований судебного акта либо исполнительного документа.

В период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, в связи с неисполнением требований исполнительного документа, ответственный сотрудник-исполнитель в день поступления  документа о приостановлении исполнения требований судебного акта либо исполнительного документа возобновляет осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытые в Финансовом управлении, и формирует Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств (далее – Уведомление о возобновлении), в соответствии с Порядком, проставляет соответствующие записи в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и передает вышеуказанное Уведомление ответственному за регистрацию сотруднику-исполнителю.

Копия Уведомления о возобновлении вместе с судебным актом в его обоснование подшивается в дело.

72. Операции по расходованию средств не возобновляются, а Уведомление о возобновлении не формируется если судебный акт не соответствует предъявляемым законодательством Российской Федерации требованиям либо предполагает иную дату приостановления исполнения требований исполнительного документа.

73. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в день получения Уведомления о возобновлении направляет его заказным письмом должнику или подведомственному учреждению, его структурным (обособленным) подразделениям (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возобновлении, с указанием даты получения)

74. Предоставление муниципальной услуги возобновляется с наступлением обстоятельств, определенных в судебном акте в качестве оснований к возобновлению исполнения требований исполнительного документа либо в связи с отменой указанного судебного акта.

75. Приостановление операций по расходованию средств на лицевых счетах должника при наступлении обстоятельств, определенных в судебном акте в качестве оснований к возобновлению исполнения требований исполнительного документа, а также при отмене вышеозначенного судебного акта осуществляется в порядке, установленном пунктами 65 - 68 настоящего Регламента.

Завершение организации исполнения требований

исполнительного документа

76. Финансовое управление завершает организацию исполнения требований исполнительного документа и возвращает исполнительный документ в суд в случае:

1) исполнения требований исполнительного документа в полном объеме, в том числе в результате солидарного взыскания за счет одного или нескольких должников;

2) поступления в Финансовое управление судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт, либо заявления суда (судебного акта) об отзыве исполнительного документа (при этом все поступившие приложения к исполнительному документу возвращаются взыскателю).

77. Финансовое управление завершает организацию исполнения требований исполнительного документа и возвращает исполнительный документ со всеми поступившими приложениями взыскателю в случае поступления в Финансовое управление заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа.

78. При наступлении обстоятельств, указанных в пунктах 76, 77 настоящего Регламента, ответственный сотрудник-исполнитель в день наступления вышеуказанных обстоятельств формирует Уведомление о возвращении исполнительного документа (далее – Уведомление о возвращении), проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов его номер и дату, указывает на исполнительном документе перечисленную должником сумму в порядке, установленном пунктом 59 настоящего Регламента, и передает Уведомление о возвращении с приложением исполнительного документа и судебного акта, на основании которого он выдан, ответственному за регистрацию сотруднику-исполнителю, а заявление либо судебный акт об отзыве исполнительного документа вместе с копией Уведомления о возвращении подшивает в дело.

79. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в день получения Уведомления о возвращении, направляет его взыскателю либо в выдавший его суд заказным письмом либо иным способом, гарантирующим его получение, с приложением исполнительного документа и судебного акта, на основании которого он выдан.

80. При осуществлении процедур, указанных в пункте 76 настоящего Регламента, в период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, в связи с неисполнением требований исполнительного документа ответственный сотрудник-исполнитель формирует Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств, проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Уведомления о возобновлении операций по расходованию средств и одновременно передает вышеуказанное Уведомление ответственному за регистрацию сотруднику-исполнителю, готовит приказ о возобновлении операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых в Финансовом управлении.

Копия Уведомления о возобновлении операций по расходованию средств подшивается в дело.

81. Копия приказа о возобновлении операций на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых в Финансовом управлении, передается ответственным сотрудником-исполнителем ответственному за ведение лицевого счета должника сотруднику-исполнителю для обеспечения его исполнения.

82. Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель в тот же день направляет Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств заказным письмом должнику, его структурным (обособленным) подразделениям (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возобновлении операций по расходованию средств, с указанием даты получения).

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

83. Контроль организации исполнения судебных актов осуществляется в форме текущего контроля, проведения плановых и внеплановых проверок и мониторинга исполнения судебных актов.

84. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Финансового управления положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к организации исполнения судебных актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами Финансового управления осуществляется уполномоченным должностным лицом.

85. Плановые проверки организации исполнения судебных актов Финансовым управлением осуществляются в форме последующего контроля руководителем Финансового управления.

Внеплановые проверки проводятся руководителем Финансового управления по конкретным обращениям заявителей на действия Финансового управления и его должностных лиц, а также по поручению Главы Златоустовского городского округа.

86. Мониторинг организации исполнения судебных актов осуществляется посредством анализа ежеквартально предоставляемых отделом правового и организационного обеспечения руководителю Финансового управления сведений о предъявленных в Финансовое управление исполнительных документах.

87. Ответственные должностные лица Финансового управления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе организации исполнения судебных актов в пределах, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых в процессе предоставления

муниципальной услуги

88. Решения должностных лиц Финансового управления, принятые в ходе организации исполнения судебных актов, могут быть обжалованы заявителем в досудебном и судебном порядке.

89. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Финансового управления, связанные с организацией исполнения судебных актов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

90. Должностные лица Финансового управления организуют личный прием заявителей.

91. Информация о месте, днях и часах приема заявителей должностными лицами Финансового управления устанавливается приказом Финансового управления и размещается на официальном интернет-сайте и информационных стендах.

При подаче жалобы в письменной форме срок ее рассмотрения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации в Финансовом управлении.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, руководитель Финансового управления вправе продлить срок его рассмотрения, но не более чем на 30 дней, с одновременным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения его обращения.

92. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица;

3) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

4) суть жалобы;

5) ставит личную подпись и дату.

93. Дополнительно, в целях сокращения срока рассмотрения жалобы Финансовым управлением, заявителем могут быть указаны:

1) должность, фамилия, имя и отчество сотрудника Финансового управления, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

2) суть обжалуемого действия (бездействия);

3) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

4) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

94. По результатам рассмотрения жалобы руководителем Финансового управления принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе.

95. Жалоба не рассматривается Финансовым управлением по существу и ответ на нее не дается в случае, если:

1) в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо реквизиты заявителя не поддаются прочтению;

2) жалоба не поддается прочтению, о чем Финансовое управление сообщает заявителю;

3) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом Финансовое управление вправе сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления;

4) по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт, при этом Финансовое управление разъясняет порядок обжалования данного судебного акта;

5) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, при этом Финансовое управление сообщает заявителю жалобы о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Финансового управления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при этом Финансовое управление уведомляет заявителя о принятом решении.

Если причины, по которым жалоба не могла быть рассмотрена по существу, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

96. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц Финансового управления, принятые в ходе организации исполнения судебных актов, в судебном порядке.

97. Финансовое управление размещает на официальном сайте и информационном стенде наименование и адреса судов, которым подсудны дела об обжаловании решений, действий (бездействия) должностных лиц Финансового управления, принятых в ходе организации исполнения судебных актов.

98. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц Финансового управления, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, указанных в настоящем Регламенте, и по электронной почте Финансового управления в порядке, предусмотренном пунктами 8, 89-91 настоящего Регламента.

99. Финансовое управление в пределах своих полномочий обеспечивает рассмотрение жалоб граждан и организаций, поступивших непосредственно в адрес Финансового управления или направленных ему по принадлежности.

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) сотрудников Финансового управления по вопросам организации исполнения судебных актов, направляются руководителю Финансового управления либо Главе Златоустовского городского округа для рассмотрения и подготовки ответа. В этом случае ответ заявителю дается руководителем Финансового управления с информированием его о принятом решении.

	
	Приложение 1

к Административному регламенту предоставления 

Финансовым управлением Златоустовского городского округа муниципальной услуги по организации 

исполнения судебных актов, предусматривающих 

обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казённых учреждений


СТАНДАРТ

предоставления муниципальной услуги

	1
	Наименование муниципальной услуги
	Организация исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казённых учреждений

	2
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Финансовое управление Златоустовского городского округа

	3
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Перечисление должником денежных средств в пользу взыскателя, в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации

	4
	Срок предоставления муниципальной услуги
	1) При достаточности лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации (далее - бюджетных средств) и (или) средств, полученных от приносящей доход деятельности, - в течение десяти рабочих дней со дня получения должником Уведомления о поступлении исполнительного документа;

2) При недостаточности бюджетных средств и (или) средств, полученных от приносящей доход деятельности, - в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в Финансовое управление;

3) При поступлении на лицевой счет должника бюджетных средств или средств, полученных от приносящей доход деятельности, - на следующий рабочий день после дня поступления средств;

4) При осуществлении выплат, имеющих периодический характер, - в день, определенный информацией о дате ежемесячной выплаты по исполнительному документу, при этом срок исполнения требований исполнительного документа исчисляется со дня, указанного в судебном акте, но не раньше десяти рабочих дней со дня получения должником Уведомления о поступлении исполнительного документа



	5
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	1) Бюджетный кодекс Российской Федерации;

2) Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации;

3) Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

4) Федеральный закон от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»;

5) Федеральный закон от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи»;

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 31 июля 2008 года № 579 «О бланках исполнительных листов»;

7) Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 г. № 190-н «Об утверждении Указаний о применении бюджетной классификации Российской Федерации» (Финансовая газета, 2011 № 7, Финансовая газета (региональный выпуск), 2011, №7, №8, №9);

8) Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 17 июня 2009 года № 237 «Об утверждении образцов бланков исполнительных листов»;

9) Приказ Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации от 25 марта 2004 года № 27 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации»;

10) Приказ Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 15 декабря 2004 года № 161 «Об утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов»;

11) Приказ Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29 апреля 2003 года № 36 «Об утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде»;

12) Решение Собрания депутатов Златоустовского городского округа Челябинской области от 3 ноября 2009 года № 82-ЗГО «О Положении о бюджетном процессе муниципального образования – Златоустовский городской округ»;

13) Решение Златоустовского городского Собрания депутатов от 25 ноября 2004 года № 896 «Об утверждении Положения о Финансовом управлении Златоустовского городского округа»;

14) Приказ Финансового управления Златоустовского городского округа от 17 июня 2009 года № 27 «О Регламенте работы Финансового управления Златоустовского городского округа»;

15) Приказ Финансового управления Златоустовского городского округа от 30 апреля 2009 года № 14 «Об утверждении Положений об отделах Финансового управления Златоустовского городского округа»;

16) Приказ Финансового управления Златоустовского городского округа от 20 августа 2008 года № 38 «Об утверждении Порядка организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства местного бюджета на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов»;

17) Приказ Финансового управления Златоустовского городского округа от 31 января 2008 года № 9 «Об осуществлении и учете операций со средствами, полученными получателями средств бюджета городского округа от приносящей доход деятельности»;

18) Приказ Финансового управления Златоустовского городского округа от 31 января 2008 года № 8 «Об утверждении порядка осуществления и учета операций по  исполнению расходов бюджета городского округа»;

19) Приказ Финансового управления  Златоустовского городского округа от 30 ноября 2010 г. № 46 «О порядке открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением Златоустовского городского округа».

	6
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	1) Заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, необходимых для перечисления подлежащих взысканию денежных средств;

2) Судебный приказ, выданный на основании судебного акта исполнительный лист, соответствующие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

3) Надлежащим образом заверенную судом копию судебного акта, на основании которой выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа);

4) Доверенность или нотариально удостоверенная копия доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя;

5) Надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о выдаче дубликата исполнительного листа.

	7
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Отсутствует

	8
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


	1) Отсутствие в Финансовом управлении Златоустовского городского округа лицевых счетов должника;

2) Непредставление документов необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

3) Несоответствие представленных документов требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «Об исполнительном производстве»;

4) Нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению;

5) Представление судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа, а также документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению.

	9
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе



	10
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Очередность предоставления муниципальной услуги не установлена

	11
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	В день поступления в Финансовое управление Златоустовского городского округа

	12
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1) Помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и санитарным правилам и нормам, должны быть обозначены информационными табличками, оборудованы информационными стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, необходимой мебелью, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;

2) Место подачи заявления оборудуется стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) находятся бланки заявлений и канцелярские принадлежности;
3) Информационные стенды располагаются на уровне человеческого роста и оборудуются подсветкой в случае необходимости. Информация, которая размещается на стенде, должна соответствовать 18 размеру шрифта. В дополнение к информационным стендам организуется место для ознакомления с настоящим Регламентом и его приложениями.

	13
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	Показатели качества муниципальной услуги указаны в Приложении 1 к настоящему Стандарту


	
	Приложение 1

к Стандарту предоставления муниципальной услуги


ПОКАЗАТЕЛИ

качества муниципальной услуги


1. Критериями оценки качества исполнения муниципальной функции являются:


1) соблюдение сроков прохождения отдельных административных процедур;


2) соблюдение требований к содержанию отдельных административных процедур.


2. Индикаторами (характеристиками) качества исполнения муниципальной функции являются:

	№ п/п
	Индикаторы качества муниципальной услуги
	Значение 

индикатора, 

ед. изм.

	1
	Количество нарушений сроков прохождения отдельных административных процедур, выявленных в ходе проведения контроля за исполнением муниципальной функции
	0 шт.

	2
	Количество нарушений требований к содержанию отдельных административных процедур, выявленных в ходе, выявленных в ходе проведения контроля за исполнением муниципальной функции
	0 шт.

	3
	Количество удовлетворенных требований заявителей по результатам рассмотрения жалоб
	100 процентов

	4
	Количество судебных актов об обжаловании решений, действий (бездействия) должностных лиц Финансового управления, принятых в ходе организации исполнения судебных актов.
	0 шт.


	
	Приложение 2

к Административному регламенту предоставления Финансовым управлением Златоустовского городского округа муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных 
казённых учреждений


РЕКВИЗИТЫ АДРЕСА, ТЕЛЕФОНЫ И АДРЕС ЭЛЕКТРОННОГО САЙТА

И ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ, РЕЖИМ РАБОТЫ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

1. Место нахождения Финансового управления: Челябинская обл., г. Златоуст, ул. Таганайская, д. 1.

Почтовый адрес Финансового управления: 456200, Челябинская обл., г. Златоуст, ул. Таганайская, д. 1.

2. Телефон Финансового управления для получения справок по входящей корреспонденции (3513) 62-20-21.

3. Телефон Финансового управления для получения информации о процедурах исполнения судебных актов (3513) 62-00-90.

4. Адрес официального сайта Администрации Златоустовского городского округа в сети Интернет: www.zlat-go.ru.

5. Адрес электронного почтового ящика Финансового управления: zlatfin@yandex.ru.

6. Режим работы Финансового управления (по местному времени):

Понедельник     8.30 - 17.00

Вторник             8.30 - 17.00

Среда                 8.30 - 17.00

Четверг              8.30 - 17.00

Пятница             8.30 - 17.00

Суббота             Выходной день

Воскресенье      Выходной день.

Часы перерыва на обед:

Понедельник     12.00 - 12.30

Вторник             12.00 - 12.30

Среда                 12.00 - 12.30

Четверг              12.00 - 12.30

Пятница             12.00 - 12.30.

В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

	
	Приложение 3

к Административному регламенту предоставления Финансовым управлением Златоустовского городского округа муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казённых учреждений
	


БЛОК-СХЕМА

процесса предоставления муниципальной услуги
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	Бланк заявления для физического лица
	Приложение 4

к Административному регламенту предоставления Финансовым управлением Златоустовского городского округа муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных 
казённых учреждений


	от   «
	
	»
	
	20
	
	года
	Руководителю Финансового управления 

Златоустовского городского округа

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	(Ф.И.О. взыскателя или лица, уполномоченного на предъявление исполнительного документа)


	Направляю для исполнения исполнительный лист (судебный приказ)
	№
	
	, выданный

	(нужное подчеркнуть)
	
	
	

	
	,

	(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)
	

	«
	
	»
	
	20
	
	года
	на основании
	

	(дата выдачи исполнительного документа)
	
	

	

	(реквизиты судебного акта (наименование, дата, № дела), на основании которого выдан исполнительный документ)

	о взыскании денежных средств с
	

	
	.

	(наименование должника в соответствии с исполнительным документом)
	


Номер счета взыскателя:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Открытый в 
	

	
	(полное наименование и адрес банка (его структурного подразделения), в котором открыт счет взыскателя)

	


Кор/счет (субсчет) банка:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


БИК банка: 




          ИНН банка:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении подтверждаю.

	В случае несоответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации

	прошу вернуть документы по адресу: 
	

	
	.


	Контактный телефон: 
	
	.


Приложение:

	1. Исполнительный документ (оригинал) на
	
	листах в
	
	экземплярах;

	2. Судебный акт (заверенная копия) на
	
	листах в
	
	экземплярах;

	3.
	

	4.
	

	5.
	


	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	


	Бланк заявления для юридического лица
	Приложение 5

к Административному регламенту предоставления Финансовым управлением Златоустовского городского округа муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных 
казённых учреждений


	от   «
	
	»
	
	20
	
	года
	Руководителю Финансового управления 

Златоустовского городского округа

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	(наименования взыскателя-организации или организации, уполномоченной на предъявление исполнительного документа)


ИНН/КПП взыскателя-организации:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Направляем для исполнения исполнительный лист (судебный приказ)
	№
	
	, выданный

	(нужное подчеркнуть)
	
	
	

	
	,

	(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)
	

	«
	
	»
	
	20
	
	года
	на основании
	

	(дата выдачи исполнительного документа)
	
	

	

	(реквизиты судебного акта (наименование, дата, № дела), на основании которого выдан исполнительный документ)

	о взыскании денежных средств с
	

	
	.

	(наименование должника в соответствии с исполнительным документом)
	


Номер счета взыскателя:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Открытый в 
	

	
	(полное наименование и адрес банка (его структурного подразделения), в котором открыт счет взыскателя)

	


Кор/счет (субсчет) банка:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


БИК банка: 




          ИНН банка:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении подтверждаю.

	В случае несоответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации

	прошу вернуть документы по адресу: 
	

	
	.


	Контактный телефон: 
	
	.


Приложение:

	1. Исполнительный документ (оригинал) на
	
	листах в
	
	экземплярах;

	2. Судебный акт (заверенная копия) на
	
	листах в
	
	экземплярах;

	3.
	

	4.
	

	5.
	


	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	Приложение 6

к Административному регламенту предоставления Финансовым управлением Златоустовского городского округа муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по денежным обязательствам муниципальных 
казённых учреждений


РАСПИСКА

в получении документов, представленных заявителем (представителем заявителя) в 

Финансовое управление Златоустовского городского округа для предоставления 

муниципальной услуги по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Златоустовского городского округа по 

денежным обязательствам муниципальных казённых учреждений

	Настоящим удостоверяется, что заявитель (представитель заявителя)
	

	

	(Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя))

	представил, а Финансовое управление Златоустовского городского округа приняло

	«
	
	»
	
	20
	
	года
	(входящий №
	
	) нижеследующие

	документы:


	

	(Ф.И.О. взыскателя полностью, полное наименование взыскателя-организации)


	№
	Наименование документа

(заполнить соответствующую (-ие) строку (-и))
	Документы представлены

	
	
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов в одном экземпляре

	1
	2
	3
	4

	1
	Исполнительный документ:

	1.1
	Исполнительный лист (оригинал)
	
	

	1.2
	Судебный приказ (оригинал)
	
	

	2
	Заявление
	
	

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя:

	3.1
	Доверенность
	
	

	3.2
	Нотариально удостоверенная копия доверенности
	
	

	3.3
	Иной документ
	
	

	4
	Судебный акт (заверенная копия)
	
	

	5
	Определение суда о выдаче дубликата исполнительного документа (заверенная копия)
	
	

	6
	Иные документы:
	
	

	6.1
	
	
	

	6.2
	
	
	

	6.3
	
	
	

	6.4
	
	
	

	6.5
	
	
	


	7
	Финансовое управление Златоустовского городского округа

	7.1
	Должность работника, выдавшего расписку
	

	7.2
	Фамилия
	

	7.3
	Имя
	

	7.4
	Отчество
	

	7.5
	Подпись
	

	
	
	М.П.
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1. Приносят или направляют по почте в Финансовое управление пакет документов:


1) Заявление с указанием банковских реквизитов


2) Исполнительный документ


3) Копия судебного акта, заверенная в установленном порядке


4) Документ, удостоверяющий полномочия представителя


5) Копия определения суда о выдаче дубликата исполнительного листа, заверенная в установленном порядке








Взыскатель





Представитель взыскателя





Суд по просьбе взыскателя
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14








3








2. Принимает документы и регистрирует в книге входящей корреспонденции


3. Производит отправку заказной корреспонденции взыскателям, должникам и в суд


4. Выдает расписку в получении документов
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1








Ответственный за регистрацию сотрудник-исполнитель





Отдел правового и организационного обеспечения
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8а








3








8б








Суд





5. В случае отсутствия лицевых счетов должника готовит сопроводительное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением исполнительного документа и всех приложений  


6. Регистрирует исполнительный документ в Журнале учета и регистрации исполнительных документов


7. Формирует дело


8. Проводит правовую экспертизу исполнительного документа:


8а. Готовит Уведомление о поступлении исполнительного документа


8б. Готовит Уведомление о возвращении исполнительного документа


9. Передает копию исполнительного документа и заявления ответственному за ведение лицевого счета должника сотруднику-исполнителю


10. Отслеживает срок предоставления ответа и платежных поручений по уведомлениям


11. Готовит приказ и уведомление о приостановлении операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений








Отдел правового и организационного обеспечения
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13








14а








Ответственный сотрудник-исполнитель





15а








23ба








23аа








23га








23да
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23ва
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12. Отслеживает предельный срок оплаты


13. Готовит Уведомление о неисполнении


14. Готовит документы и (или) Осуществляет возврат по заявлениям взыскателей


15. Делает отметку об исполнении на исполнительном листе (за исключением случаев исполнения минуя счета в Финансовом управлении) 


16. Ведет учет и осуществляет хранение документов








17. Проверяет соответствие кодов бюджетной классификации


18. Отслеживает поступление лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования на лицевые счета должников и сообщают об этом  ответственному сотруднику-исполнителю


19. Отслеживает поступление средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности и сообщает об этом  ответственному сотруднику-исполнителю


20. Обеспечивает исполнение приказа о приостановлении операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений


21. Санкционирует расходы на оплату исполнительных документов и производит списание средств со счета


22. Осуществляет перечисление средств на банковский счет взыскателя





Отдел методологии бюджетного процесса и исполнения бюджета 





Ответственный за ведение лицевого счета должника сотрудник-исполнитель





23. Представляет:


23а. Информацию об источнике образования задолженности и кодах бюджетной классификации


23б. Заявку на оплату расходов по исполнению требований исполнительного документа


23б. Платежные поручения


23в. Копию запроса-требования, направленную главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета


23д. График выплат


23г. Документы, подтверждающие исполнение исполнительного документа, об отсрочке, рассрочке, отложении исполнения судебных актов, документы, отменяющие или приостанавливающие исполнение требований судебных актов, на основании которых выдан исполнительный документ


24. Направляет запрос-требование главному-распорядителю





Должник





25








26








3








24








23б








25. Формирует распорядительную заявку на оплату расходов по исполнению требований исполнительного документа


26. Обеспечивает выделение лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования в соответствии с запросом требованием





Орган местного самоуправления, осуществляющий бюджетные полномочия главного распорядителя (распорядителя) средств местного бюджета
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