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ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ
                    ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

РАСПОРЯЖЕНИЕ
06.05.2016 г. № 1039-р
                     г. Златоуст

	О    внесении     изменений     в    распоряжение 

Администрации   Златоустовского   городского

округа      от     30.01.2013 г.     №  125-р      «Об 
утверждении Инструкции по делопроизводству Администрации Златоустовского городского округа»




В целях своевременной, качественной подготовки и направления  документов Главе Златоустовского городского округа и заместителям Главы Златоустовского городского округа и  уточнения порядка использования                  и хранения печатей, штампов в Администрации Златоустовского городского округа:

1. Внести  распоряжение Администрации Златоустовского городского округа от 30.01.2013 г. № 125-р «Об утверждении Инструкции                                   по делопроизводству Администрации Златоустовского городского округа»                (в редакции от 18.03.2016 г. № 587-р) следующие изменения:
1) пункт  121 изложить в новой редакции:

«121. После регистрации документы, поступившие в Администрацию Златоустовского городского округа, формируются в соответствии                               с постановлением Администрации Златоустовского городского округа                     «О полномочиях заместителей Главы Златоустовского  городского округа                   и наделении должностных  лиц   некоторыми   полномочиями»  с 10-30 час              до 11-30 час и с 14-30 час до 15-30 час и направляются Главе Златоустовского городского округа, заместителям Главы Златоустовского городского округа»;

2) пункт 122 признать утратившим силу;

3) в подпункте 10 пункта 188 слова «отделе по мобилизационной работе   и бронированию граждан» заменить словами «отделе по общим вопросам»;

4) пункт 189 изложить в новой редакции:

«189. Сотрудник, ответственный за использование и хранение печатей             и штампов, при увольнении или переводе на другую должность обязан сдать  их в отдел по общим вопросам. Об утере печати или штампа следует незамедлительно сообщить в отдел по общим вопросам»; 

5) в пункте 191 слова «отдел по мобилизационной работе                             и бронированию граждан» заменить словами «отдел по общим вопросам».

2. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации Администрации Златоустовского городского круга (Алексюк Н.В.) разместить настоящее распоряжение на официальном сайте Златоустовского городского округа в сети «Интернет».

3. Организацию выполнения настоящего распоряжения возложить                   на заместителя Главы Златоустовского городского округа по правовым вопросам и вопросам внутренней  политики Митрохина А.М.

Глава 

Златоустовского городского округа                                                        В.А. Жилин
Рассылка: прокур., ООВ, ОВСМИ.
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