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ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.10.2012   №  407-п

О внесении изменений в постановление Администрации Златоустовского городского округа от 21.01.2011 г. № 7-п «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг  для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений Златоустовского городского округа»

  В целях уточнения действующего нормативного правового акта,

  ПОСТАНОВЛЯЮ:

  1. В постановление Администрации Златоустовского городского округа от 21.01.2011 г. № 7-п «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг  для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений Златоустовского городского округа» внести следующие изменения:

  1) приложение к постановлению Администрации Златоустовского городского округа от 21.01.2011 г. № 7-п изложить в новой редакции (Приложение).


 2.   Настоящее постановление вступает в силу с 01.12.2012 г.

               3. Информационно-аналитическому отделу Администрации Златоустовского городского округа (Грязнова И.В.) опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Златоустовского городского округа.


4. Организацию  выполнения данного постановления возложить на заместителя Главы Златоустовского городского округа по экономическим вопросам  Болотова Р.А.

Глава 

Златоустовского городского округа                                                                               В.А. Жилин

Верно: главный специалист

отдела по общим вопросам

Чиненова Е.В.    24.10.12

Разослано: заместителям Главы ЗГО, общий отдел, бухгалтерия, ОМР, правовое управление, МУ «Управление образования ЗГО», Управление здравоохранения ЗГО, МУ «Управление культуры и МП ЗГО», УСЗН ЗГО, ОМС КУИ ЗГО, ФУ, СД ЗГО, МУ «УФКСиТ ЗГО», КСП ЗГО, МКУ ЗГО УЖКХ, ГЦИ, ИАО, прок.

              Приложение

к постановлению Администрации

Златоустовского городского округа

от 24.10.2012   № 407-п  

Приложение

к постановлению Администрации

Златоустовского городского округа

от  21.01.2011   №   7-п  

Порядок взаимодействия заказчиков и уполномоченного органа в ходе размещения 

заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков

1. Общие положения

1. Настоящий Порядок взаимодействия заказчиков и уполномоченного органа в ходе размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков (далее именуется – Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее именуется – Федеральный закон).

Настоящий Порядок регулирует отношения, возникающие между заказчиками и отделом материальных ресурсов Администрации Златоустовского городского округа, уполномоченным на осуществление функций по организации и проведению торгов (конкурсов и аукционов) в ходе размещения заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений округа (далее именуется – уполномоченный орган).

 
2. Используемые в настоящем Порядке термины применяются в значениях, определенных в Федеральном законе.

 
3. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков (далее именуется – размещение заказа) осуществляется способами, предусмотренными Федеральным законом.

2. Функции муниципального заказчика

 
4. Муниципальный заказчик:
1) определяет способ размещения заказа, условия исполнения контракта, а также требования, предъявляемые к участнику размещения заказа;

 
2) представляет в уполномоченный орган заявку на размещение заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, в том числе утвержденное техническое задание и проект контракта или проект гражданско-правового договора (далее именуется – контракты) в письменной форме (на бумажном носителе) и в электронной форме (посредством «Системы автоматизации процесса управления государственными закупками – Автоматизированный Центр Контроля – Государственный заказ» (далее именуется – Автоматизированная система «АЦК – Госзаказ»), в которой устанавливает требования к участникам размещения заказа в соответствии со статьей 11 Федерального закона, а также предполагаемые критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе в соответствии со статьей 28 Федерального закона;

3) несет ответственность за своевременность, полноту и качество подготовки и предоставления в уполномоченный орган заявки (с соответствующими приложениями)  на организацию и проведение торгов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

4) при возникновении замечаний у уполномоченного органа по предоставленной заявке дает письменные разъяснения, вносит изменения в заявку;

5) определяет начальную (максимальную) цену контракта в соответствии с Методикой определения начальной (максимальной) цены государственного контракта при  размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Челябинской области, утвержденной постановлением Губернатора Челябинской области от 09.12.2010 г. № 408;

6) принимает решение об установлении требования о внесении участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в торгах;

7) принимает решение об установлении требования об обеспечении победителем торгов исполнения муниципального контракта;

8) осуществляет возврат денежных средств, внесенных участником размещения заказа в качестве обеспечения заявки на участие в торгах, а также в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта в соответствии с действующим законодательством;

9) принимает решение о создании конкурсной или аукционной комиссии в количестве не менее 5 человек, с обязательным включением в состав комиссии лиц, занимающих должности руководителя заказчика на правах председателя комиссии (или лицо, исполняющее обязанности руководителя заказчика), главного бухгалтера заказчика на правах заместителя председателя комиссии (или лицо, исполняющее обязанности главного бухгалтера заказчика), начальника отдела материальных ресурсов администрации Златоустовского городского округа на правах секретаря комиссии (или уполномоченный представитель отдела материальных ресурсов администрации Златоустовского городского округа).

10) утверждает конкурсную (аукционную) документацию;

11) обязан подготовить квалифицированный и понятный ответ на запрос участника размещения заказа в отношении предмета и условий закупки и предоставить его в письменном виде (и на электронном носителе) уполномоченному органу в срок, определенный уполномоченным органом.

12) подписывает контракт, заключаемый в ходе размещения заказа; 

13) в течение трех рабочих дней со дня заключения контракта (его изменения, исполнения, исполнения этапа контракта, расторжения) направляет посредством автоматизированной системы «АЦК-Госзаказ» через официальный сайт в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, сведения о контракте (его изменении, исполнении, расторжении) для их включения в предусмотренный Федеральным законом реестр контрактов;

3. Функции уполномоченного органа

 5. Уполномоченный орган:

 
1) принимает от заказчиков заявки на проведение торгов, в том числе совместных торгов, в письменной форме (на бумажном носителе) и в электронной форме (посредством автоматизированной системы «АЦК-Госзаказ») и осуществляет их обработку в течение 5-ти рабочих дней со дня распределения их между специалистами уполномоченного органа, осуществляющими подготовку документации о торгах; 

2) при наличии замечаний по заявке, запрашивает у заказчика пояснения в письменной форме;

3) разрабатывает и подготавливает документацию о торгах в соответствии с условиями заявок и пояснениями заказчиков;

4) после утверждения заказчиком документации о торгах, уполномоченный орган осуществляет ее размещение на официальном сайте в сроки, установленные  Федеральным законом;

5) опубликовывает извещения о проведении торгов, об отказе в проведении на официальном сайте;

6) направляет поступившие от участников размещения заказа запросы заказчикам для подготовки ответа на запрос в отношении предмета и условий закупки. Определяет сроки, в течение которых заказчику необходимо предоставить в уполномоченный орган ответ на запрос участника размещения заказа.

7) направляет разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе участнику размещения заказа; 

8) предоставляет конкурсную документацию, документацию об аукционе участникам размещения заказа;

 
9) подтверждает получение заявки на участие в торгах; 

10) обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

11) вносит изменения в документацию о торгах на основании решения, принятого заказчиком или уполномоченным органом в порядке, установленном Федеральным законом; 

12) организует и участвует в работе конкурсных и аукционных комиссий;

13) осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе;

15) направляет запросы в соответствующие органы и организации о предоставлении сведений, предусмотренных Федеральным законом, в отношении участников размещения заказов;

  
16) подписывает протоколы, составляемые в ходе проведения торгов и осуществляет их размещение на официальном сайте;

18) осуществляет хранение протоколов, составляемых в ходе проведения торгов, заявок на участие в торгах, документации о торгах, изменений, внесенных в документацию о торгах, разъяснений документации о торгах, а также аудиозаписей торгов;

 
19) уполномоченный орган  вправе привлекать к работе конкурсной (аукционной) комиссии независимых экспертов для  принятия решения о соответствии участника размещения заказа требованиям действующего законодательства и документации о торгах, а также для обоснования положений документации о торгах. Эксперты не являются членами конкурсной (аукционной) комиссии;


20) устанавливает порядок работы в автоматизированной системе «АЦК-Госзаказ».
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